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Паспорт библиотеки 
МОАУ «СОШ № 22 г. Новотроицка
 Оренбургской области»

Адрес: 462363 г. Новотроицк, ул. Воинов - интернационалистов, 5
Документы, регламентирующие работу библиотеки:

1. Закон РФ «Об образовании» (от 10.07.1992 за № 3266-1 с изменениями и дополнениями)

2. Федеральный закон «О библиотечном деле» (21.07.1994)

3. Положение о библиотеке школы  № 22.

4. Правила пользования  библиотекой школы № 22.

5. Должностная инструкция библиотекаря (заведующей библиотекой) школы  № 22.

Документы учета фонда:

1. Книга суммарного учета  всего фонда.

2. Книга суммарного учета фонда учебников.
3. Книга суммарного учета фонда временного хранения.

4. Инвентарная книга учета основного фонда.

5. Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных.

6. Папка новых поступлений учебников в библиотеку.

7. Папка актов учета движения фонда (списание).

8. Картотека учета учебников.

9. Тетрадь обмена учебниками с другими школами. 
Документы учета работы библиотеки

1. План работы библиотеки.

2. Дневник работы
3. Анализ работы библиотеки.

Оборудование:
1. Столы 10 шт.

2. Стулья 15 шт.

3. Стеллажи односторонние  5 шт.

4. Стеллажи двусторонние 8 шт.

5. Книжные шкафы 3 шт.

6. Принтер 1 шт.

7. Ксерокс 1 шт.

8. Компьютер  1 шт.

Основные структурные подразделения:

1. Абонемент.

2. Читальный зал (10 мест) 

Объем книжного фонда:

Всего: 6896 экз.
             из них учебников: 2693 экз.
             основной фонд литературы: 4203 экз.
Периодические издания: 17 наименований (1965 – 2011 г. изд.)

Медиатека

20 учебных дисков - комплектов и тематических  подборок. 

Библиотека оснащена компьютером, принтером, ксероксом. 
Справочно-библиографический аппарат библиотеки:

1. Электронный каталог учебников, художественной литературы.
2. Фонд справочной литературы.
3. Методическая картотека. 

4. Электронная версия отдельных журналов.

5. Краеведческая картотека.
6. Печатная и электронная подборка  методической литературы.

7. Тематические библиографические издания.
8. Информационно – библиографические материалы  Центральной городской библиотеки им. Горького.
9. Услуги, оказываемые библиотекой:
1. Обслуживание читателей на абонементе и в читальном зале.

2. Оказание справочно-библиографической помощи:

  _ организация  библиотечно – библиографических уроков

       – выполнение справок

      – тематический подбор литературы

      – знакомство пользователей библиотеки с новой литературой

3. Работа согласно Плану библиотеки, помощь в организации и проведении  школьных и классных мероприятий. 
4. Обеспечение  необходимой учебной литературой всех учащихся школы.

Перспективы:
1. Пополнение фонда литературы новыми изданиями.
2. Выполнение Заказа на 2013 -2014 учебный год по школьным учебникам.

3.Выход в Интернет, приобретение сканера.
4. Заказ типовых Читательских формуляров и другой документации.

Сведения о кадрах:

Азовцева Тамара Ильинична -  заведующая школьной библиотекой;

Дата рождения – 30.11.1954

Образование – высшее педагогическое и среднее библиотечное;

Стаж – общий 41 лет, библиотечный – 25 года  

Стаж работы в данном ОУ – 22год

Наличие наград и званий -  «Ветеран труда»

01.09.2012

